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Eudor an peruskaytto

1. Eudora

Eudora on Qualcomm-nimisen yhtion tekema sdhkdpostiohjelma, josta on olemassa versio myos
Macintoshille. Tama ohje on PC-versiolle 5.1 ja siind kdydaan 1&pi vain Eudoran tarkeimmat omi-
naisuudet. Eudoraa voi kayttéa kolmessa erilaisessa tilassa. IImaisversio (Light mode) on nimensa
mukaisesti ilmainen, mutta siita puuttuu joitakin ominaisuuksia, mm. usean postitunnuksen kaytt6
samassa ohjelmassa. Mainosversio (Sponsored mode) on myds ilmainen jaliséks taydellinen versio
ohjelmasta, mutta se nayttda mainoksia. Kolmas, kaupallinen tila (Paid mode), ei ndyta mainoksia,
mutta on maksullinen. Vaihto tilasta toiseen on mahdollista asentamatta ohjelmaa uudelleen tai etta
vaihto vaikuttaisi viesteihin. Katso kappale Eudoran toimintatilat.

2. Eudoran asennus

Eudoran asennuspaketti 16ytyy tietokonekeskuksen jakelusivuilta tai suoraan valmistgjalta,
www.eudora.com. Uus versio voidaan asentaa suoraan vanhan version paélle, jolloin postit séilyvét
javanhat asetukset pysyvét voimassa. Eudora asennetaan kéyttéen asennusohjelman ol etusasetuksia
napsutellen asennusvelhon Next painiketta.

2.1 Eudor an asetukset —p— -
McEl “Welcome to Eudoral

Asennusohjelma luo tydpdydalle ikonin, jos-

ta ohjelma kéynnistetaan. Jos koneessa ei ole Email Account [ et obitagetr i oo detedio
ailkaisemmin ollut Eudoraa, ensimmaisen Setup ol

kaynnistyksen yhteydessé suoritetaan velho,
joka kyselee kayttgjan ja postipalvelinten tie-
dot.

Painike Next kaynnistéa velhon.

Hep |
Valitaan kohta Skip directly to advanced — eesei==i =
account setup ja painetaan painiketta Fin- AN G Account Seftings
ish. Taman jalkeen avautuu ikkuna, jonka y
kahdessa vdlilehdessa sytetsdn kayttdja Email Account
tiedot ala olevien esimerkkikuvien mu- ity LS TRCES N C
kaan. Védlilehdessa General Properties
madritellaén kayttdjan nimi, paluuosoite
muodossa etunimi.sukunimi @uta.fi, kéytté- il oy o
jatunnus (sama kuin peruspalvelutunnus) ja * Bt drocty In advrved acomat sehud
SMPT serveri, jonka on oltava smtp.uta.fi.
Muissa kohdissa saa olla Eudoran oletuk-
Set. Frn cancel | Hee |
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Account Settings for <Dominank 2=l e d |
Generic Properties | Incarming kil I Gereic Propemes  Incoming Mal
Perzonality Mame:  <Dominant> Serger [m::- uen
Beal Mame: IMatti Masa El:fﬁﬁlﬂl:ﬂ: r POP e i
Return Address: Imatti.naaa@uta.fi IMAP Waibor Location Prelis
Logit  arne: Il:l:mana | m
SMTP Server: |$mt|:-.uta.fi Fnil._rrl:wn'mil, dowrload
v authentication allowed * Mirnal hesder: only
7 Full messags sucepl slischmerts over |1 K
D efault D omain: I
Wiher | delesha & meskals
Default Stationery: |<No Default: ;I & etk it at deleind
Diefault Sighature: |<No Default: LI ™ Move i b Trash |
¥ Check Mail et bt
I+ Pagpeonds O Bebrce ¢ CramdDS
Ok, I Cancel | Help | | 114 I Cancel | Help |

Vélilehdessa Incoming Mail méaritelléén tulevan postin asetukset. Kentéan server tulee imap.uta.fi
japrokollaksi IMAP. Painetaan OK ja Eudora on kayttévamis.

Eudoran méérittelyja pddsee muuttamaan myos Eudoran Tools-Options valikon kautta. Komento
avaa ikkunan, jonka vasemmasta laidasta valitaan asetusryhma (Category), jota kulloinkin halutaan
muuttaa. Valitun ryhman asetukset nékyvét ikkunan oikeassa puoliskossa. Seuraavassa kaydaan |18pi

vain tarkeimmét asetusryhmét.

Checking mail. Kentassd Check for mail
every valitaan aikavéli, kuinka usein Eudo-
ra lukee postilaatikkoa. Sopiva aika on 15
minuuttia. Kohtaa Save password & saa
valita, koska silloin Eudora tallettaa sa-
lasanan koneeseen ja kuka tahansa paa-
see lukemaan viestej &.

Kent&ssd Secure Sockets when Recelving
voidaan valita kéyttobn SSL suojaus, jol-
loin viedtit tulevat verkossa salattuina pos-
tipalvelimelta koneelle. Sopiva valinta on If
Available, STARTTLS tai Never, jos suoja
usta e halua kayttdd. Mikali Eudora antaa
postia luettassa alla nékyvan virheillmoituk-
sen, se e pysty lukemaan viestgja, ellel
postipalvelimen varmennetta lisdtd konee-

R E]

I ad Soeraer

|mq:- g h

Logn Hame

|Cl:ﬂ'-\l|1$

Coack: It gl grvay |ﬂ e
1™ Dhorn chasch, wilhoid & network. coniacion

rcoming Ma [T Dot check when using hatheny
¥ Send ori chedk

Sanding iad [T Saye paswond

Sevue Sockeby when Flecsiving

Lk 551 Indo
Coompeoaing Mal |HHH j 4]|
Iy | |lFdvalabls STARTTLS
i‘ J Aeuaied, Absinate Pot il

seen hyvaksyttyjen varmenteiden joukkoon.
Jotta lisédminen onnistuisi, pitéd Eudoran

Awcsieid, STARTTLS

toimia mainostilassa. Katso tarkemmin kappal eet Eudoran toimintatilat ja VVarmenteen lisdys.

I:D <Dominant: , Checking for new meszages in mailboy “IMBOE" ., [01:10:16 Phd]
S5L Megotiation Failed: Certificate Error: Cert Chain not trusted. Ty adding this certificate to wour
certificate databaze for S50 to succeed Unbknown certificate chain walidation error: Code(3015)
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Incoming Mail. Ma&éritelléan, mita tietoa
uusista viesteista tuodaan paikalliselle ko-

21|

neelle ja miten menetelldan tuhottujen N | Sewerconfiguation:  © ppop & |MAP
viestien kanssa. 7 IMAP Mailbox Location Pref:
Getting Started
II_\{IAP-pl_rptokoll_aa kaytettaeﬁa_a_ viesteja oy el oo
séilytetdan postipalvelimella. Tama mah- =7 & Mirimal headers only
dollistaa viestien lukemisen milta ta- Checking M " Full message except attachments over

hansa koneelta ja myods muilla postioh-
jelmilla, kunhan nevain tukevat |MAP-

I

Wwhen | delete a meszage:

protokollaa.  Mark it as deleted
. T v & Moveitto: |[; TR, Tiask ei

Lukemisen yhteydessa paikalliselle ko- Sending Mai Authenticaton sle: o1
neelle siirretaan vain tarpeellinen tunniste- ==  Passwords o Out
tieto viesteistd, valinta Minimal Headers  CramMD5 = Trash
onl Compozing kail = -

nly. r&:i\ J T

- _DK - Roskis J

Vainnalla Full message except attach-
ments over X K. viestit kopioidaan koko-
naan paikaliselle koneelle. Liitetiedos-
toista tuodaan vain ne, joiden koko jéa dle
X kilotavua. Viestit jddvét siis my6s pos-
tipalvelimelle ja kuluttavat postikiintiGté
Isot liitetiedostot saattavat tayttaa postilaatikon melko nopeasti. Ne kannattaa tallettaa pai-
kalliselle koneelleja havittaa postilaatikosta. Katso kappale Liitetiedostot.

Meww, .,
—=Inbox P

= MEkest 4

Erilaisilla suodattimilla voidaan viesteja siirtaa postipalvelimelta paikalliselle koneelle, jolloin pos-
tipalvelimen kiintio ei kuormitu niin paljon. Ta8ldin on kuitenkin muistettava, etta paikalliselle ko-
neelle siirretyt viestit elvéat ole varmuuskopioinnin piirissa kuten postipalvelimella olevat viestit.
Katso kappale Suodattimet.

Asetuksella When | delete a message méaritelld8n, miten tuhottuja viestgjd kasitelléén. Valinta
Mark it as deleted merkitsee viestit tuhotuiksi, mutta ne nakyvét edelleen viestien joukossa. Tuho-
tuiks merkityt viestit saalopullisesti poistettua komennolla Message-Purge Messages.

Kohdassa Move it to mé&aritell&8n kansio, johon tuhotut viestit siirretéan. Kansion on oltava posti-
palvelimen Inbox-kansiossa ja sopiva kansio siihen tarkoitukseen on Trash. Jos sitd e 10ydy kaytta
jan Inbox:sta, luodaan kansio komennolla New. Lopputuloksena ndkyy siten roskakorina kansio
INBOX.Trash.

Roskakorissa olevat viestit kuluttavat my6s postilaatikon tilakiintiota. Roskakori on muistettava ai-
ka gjoin tyhjdta poistamalla késin sielld olevia viestgfd Ryhméssa Miscellaneous oleva vainta
Empty trash on exit e tyhjenna postipalvelimella olevaa roskakoria. Mydskaan komento Special-
Empty trash e sita tyhjenna

Eudora el osaa k&sitella postipalvelimelta tulevia ilmoituksia tilan ylityksestd, joten kayttg an
vastuulla on huolehtia, ettd postilaatikossa on riittavasti tilaa. Postilaatikon koon voi tarkistaa
selaimella osoitteesta: https://intrawww.uta.fi/pal vel ut/haequota.shtml.

4 Tietokonekeskus 2002



Eudoran peruskaytto

Sending Mail.  Lahtevan postin palvelin,
SMTP server, on oltava smtp.uta.fi. SSL suo-
jauksen valinta tehdd&n samaan tapaan kuin
ryhmaéssa Checking Mail. Kentéssa Domain to
add to unqualified addresses voidaan méari-
telld domain, joka lisétéén viestin vastaanotta-
jan osoitteen perddn automaattisesti, mikali
osoitteesta puuttuu @-merkki.

Composing mail. Eudorassa voi kayttda kahta
erilaista alekirjoitustietoa. Kentéssd Sgnatu-
re vaitaan, kumpaa kéaytetéén oletuksena.
Katso kappale Allekirjoitustieto.

Valinta Keep copies séételee, otetaanko 1&he-
tetyista viesteistéa kopio. Kopio tallentuu pai-
kalliselle koneelle kansioon Out

Valinta May use quoted printable s&ételee
skandimerkkien koodausta viestissaa QP
(Quoted Printable) -koodatuissa viesteissa
skandimerkit (40,4 koodataan  kolmi-
merkkisind merkkijonoina (esim. & nakyy
merkkijonona =E4). Koodausta ymmaértavét
ohjelmat purkavat sen oikein, mutta vanhat
postiohjelmat eivat sitd valttamatta ymmarra.
Koodaus on hyva pitaa pois palta, koska se
on aiheuttanut ongelmia liitetiedostojen kasit-
telyssa.

Attachments. Liitetiedostojen kasittely. Pai-
nikkeella Attachment directory voidaan valita
paikallisen koneen kansio, johon liitteet talle-
tetaan. Oletuksena ne talletetaan kansioon
Eudorakansio\lmap\Dominant\I nbox\Attach,

josta ne poistuvat automaattisesti, kun viesti
hévitetdan tai siirtyvéat roskakoriin, jos viesti-
en tuhoamistapa on niiden siirtdminen roska-
koriin. Jos liitetiedostokansio muutetaan ole-
tuksista poikkeavaksi, jaavét liitteet paikali-
selle koneelle, vaikka viesti poistettaisiinkin.

Liitetiedostojen automaattipoistot eivat
toimi  IMAP-protokollalla. Liitetiedostot
voivat siten nopeasti tayttaa postikiintion.
Ne kannattaa siis siirtéa aina heti paikalli-
selle koneelle ja poistaa postipalvelimelta.
Katso kappale Liitetiedostot.

options 1 x|
Laragoiy
| E=han sddeas:
b | matiorvasaiEiuba fi
Gieting 5 larted [l siny b el 1 Lenquisiifiad sckdbesgis
;E ] [ ||Jan
Chisc g M ad SMTF sorver
[smvpota i
ricoming Ml W Al sulhenscsbon
B rnivachabe serd
¥ Send on check
@' Secine Sockels whiss S erdeg
i Ao T = 1 551 Infa
. [Esvadebte STEATTLS =] Las |
wi, = [ ok ]| _ coen |
Options 2l.x|
Lategoge
- [refauk Stationeqis | s [iefaul: ﬂ
Gietting Stated Wher: nal wsing Staborens
:”;' T St [ Stareta k=
Crasking Hal =3 ‘aond varan
. ¥ Koo popes
r }ﬂ-ﬁl-u-:l-i'-ﬂh'ﬂ- vl famealis
ITM;.;M! [ Tabz iy bisly ol madzaga
- Shiey sgriafuie while conmpidirg

[ ] Cancel |
_ 2%
| Ersodireg meethced
o MI4E
‘.-i.-n-dr;h'sl ™ BaHes
J ™ Lusrcods
Attachenent daecion
I:'.\rrtl'.- g Mal
% [T Put st stachments in body of messege
-
riemet Digup [ Asceres MIME digast s 5 maltos sitschment
[T Dekte stischaentt when emmpharg Trash
@ Desin sfcmais dlachman:
Repbarg i Haya

7 Sitey panding rressege
0 Wwhan message amphad fom Tragh

w1 o= [k | cecw
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Viewing Mail. Valinta Show message preview
pane tuo nakyviin postikansioikkunan alareu-
naan esikatseluikkunan, jossa ndkyy kansiosta
valittu viesti. Jos kohta Mark previewed mes-
sage as read after x seconds valitaan, merki-
tédn kyseinen viesti myos luetuksi annetun se-
kuntiméaéran jalkeen. N&in menetellen e kaik-
kia viestejd vattamétta tarvitse erikseen avata
luettavaksi. Katso kappale Eudoran ikkunat ja
painikkeet.

Soell Checking. Englanninkielisen oikeinkir-
joituksen tarkistukseen liittyvi& asetuksia. Eu-
doran mielesta véaarin kirjoitetut sanat merki-
tédn kaksinkertaisella punaisella alleviivauksel -
la. Tarkistuksen saa pois padta valitsemalla
kohdasta Check spelling valinnan Only when
reguested.

EEEE—— x| x
Lategury:
a] I lgrorm coplsiped mond:
3 T |grare words with g capisly
Diz W |groms words walh manben
e ™ |grone words wilh msed cane
lﬁ W Flepoit doubled words
T —— W Gipgeal wands
[T Praei: s
g | =i
Wedooss B Dppcegaupiac wonds
Crasch, ppeling
A £ B 0 Ly
b 7 Finky when equeaisd

eions 2]
Caleguey
L{ﬁ j‘ Heage Wirdom
= ¥ Use Muoroso'y veme
Herrage vardoes width |:II
Herage varsdoes haight: |:“I:I

Frzias Fare
FF Shumy rezzage piyee pan
¥ Mak presiesssd measages o oo s
|5 PRt H
- swiormalicals opan pisd midages

[+ Zram sirdonr Hesr oparieg
[T glow smculaber in HTHL cantand

Bischuresnls

| ar I Cancel
etoes R{E
Lategury:
.i.l Swateh wesssagas with
ﬁ ™ Lirmasiied s kews
WAF [T Ol kejs
W akeancm ke

[T Emply Tradh when eslrg

[ B O by et o W emcondle]
™ Turbo sedivect b defauk

™ Jruchade ousdalnd Fialun Freceipt To

[ Auibormatcally exrarad rechknames
SRS MRS EAgET BRRE ITI'H'I'-HISI

frremnged helwos

Miscellaneous, sekalaisia asetuksia. Kohdassa Say OK to alerts after x seconds voidaan maaréta ai-
ka, jonka jalkeen Eudora itse automaattisesti kuittaa kiinni ilmoitukset uusista viesteista, ellei kayt-
tgatee sitditse. Valinta Automatically expand nicknames laventaa | yhenteiden sisdllon vastaanotta-

jetietoihin.
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2.2 Eudor an toimintatilat

Eudoran toimintatila valitaan komennolla Payrent & Registration
Help-Payment & Registration. Komento Which Evdous is sght for pou?
avaa ikkunan, jossa tila valitaan kolmella eri _ 2
painikkeella. \ \
M ainostilaan passee painikkeella Sponsored ey ealgel TH S el
Mode. Tilan vaihto e vaikuta viesteihin. II- :
: . ; . o Keeping Cus
maisversiossa (Light Mode) evat kaikki =
Eudoran ominaisuudet ole kaytdssa. Siirryt- \ | o \ dﬂ.{’ \
téessa tahan tilaan, nayttdd Eudora listan
ominaisuuksista, jotka jaévét pois. Egieisn wilh Lia Erafile ot
o Flegsration bnfiormestion
. Mo regidration nams snlsed: :
2.3 Var menteen lisdys Moregiraion e e \
i ions Gt

SSL-suojatun yhteyden kéytto saattaa vaatia —

G to e Ensdors weh site for mone niomason |

postipalvelimen varmenteen lisédmista luo-

tettujen varmenteiden joukkoon. Tama ta-
pahtuu useassa vaiheessa seuraavasti:

Anna komento Tools-Personalities.

Napsauta <Dominant> hiiren oikeallajavalitse Properties.
Valitse védilehti Incoming Mail.

Painaikkunan alaaidassa olevaa painikketta Last SS_ Info

oukcwNE

Tarkasta, etta valittuna on oikea server sertifikaatti, jotain |
versity of Tampere ..., imap.utafi”.

Paina nappia: Add To Trusted

Lopuks paina painiketta Done

Painike OK paattaa toiminnon.

© N

3. Eudoran kaytto

Kun Eudora kaynnistetadan, kysyy se enssmmaiseksi peruspal-
velutunnuksen salasanaa. Mikéli salasana on vaéra, antaa Eu-
dora alla ndkyvan virheilmoituksen ja kysyy salasanaa uudel -
leen seuraavalla kerralla, kun postilaatikkoa yritetdan lukea.

Paina uudessa ikkunassa |evedé painiketta Certificate | nformation Manager

ossa lukee esimerkiks "Fi, Uni-

Enter Password d |
Pleaze enter the curent pazsword for

cormanal@imap. uka.fi

Pazsword: I

I_:_l | ]9 I Caticel |

Operation Failed:

—— 1t}
ONE =

|

{D <Dominant:, Checking for new messages in mailbox "IMBOE" .

. [T 2207 AM) A

|
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3.1 Eudoran ikkunat ja painikkeet

it Bl i "-J'E'I'E"I
e Edet Makbay Trarsfer Specal Tooks ‘Wincos  Helo
il
5 ?
qﬂng@[ﬁﬂﬂﬁ[ « ¢ Eﬁ:‘ﬂ@ﬁ &
T T
S s = ]lilufl.r'"rr_lll‘}
I
Ok
Trash
5 Roske
:_*'I elviminant =
=1 Inbow
ol Hke To: miuen testiEuta fi
B FRT ClAc Subject: Kalaan
j Dvadts
gl F-Sense Hei,
B 13
5l DG I:n:h Taraam klo 168 o
i. Timao =| _

[[UER= 18 S B

Eudoran ikkuna sisdltéd useita pienempia ikkunoita. Numerot tekstissa viittaavat kuvan numeroi-
hin.

Postilaatikkoikkuna (Mailboxes, 1), jossa nakyvéat
kayttgjan postilaatikot puumaisena rakenteena. Haara Useiden postitunnusten halinta
Eudora ja sen alla olevat kansiot In, Out, Trash jne

ovat paikallisella koneella olevia kansioita Haara Postilgatikot Vl&StlpDh_]at
<Dominant> ja sen alla oleva Inbox sijaitsevat posti-

palvelimella. Kaikki postipalvelimelle luotavat kansi- _JE’]
ot tehdadan postilaatikon Inbox alle.
allinta

Tiedostojen

Véilehdilla (4) voidaan postilaatikkoikkunan sisdltoa

vaihtaa. Tiedostojen halinta (File Browser) avaa na Allekirjoitustiedot
kyman kiintolevylle. Allekirjoitustiedoissa (Sgnatu-

res) voidaan méaritella [ahtevien viestien loppuun tuleva vakioteksti. Katso kappale Allekirjoitus-
teksti. Viestipohjat (Stationery) sallii erilaisten pohjien tallettamisen uusien viestin pohjaksi. Usei-
den postitunnusten hallinta (Personalities) mahdollistaa Eudoran samanaikaisen kéyton usealla eri
postitunnuksella. Katso kappale Usean postitunnuksen kayttd. Viestipohjat ja useamman postitun-
nuksen kaytto toimivat vain Eudoran mainosversiossatai kaupallisessa versiossa.

Postilaatikkoikkunassa valittu kansio avautuu nakyviin viesti-ikkunaan (2). Ikkunasssa nékyvét
kansiossa olevien viestien otsikkotiedot. Ikkunan alla voi viela olla ndkyvissa viestien esikatseluik-
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kuna (3), jossa nakyy ylemmassa ikkunassa valitun viestin sisalt6. Esikatseluikkuna saadaan néky-
viin komennolla Tools-Options-Viewing Mail-Show message preview pane. Esikatseluikkunaa kéay-
tettdessd e jokaista viestia tarvitse erikseen avata omaan ikkunaansa. Viestgd voi lgjitella
nousevasti sarakkeiden otsikoita napsauttamalla. Napsautus SHIFT-ndppain pohjassa lgjittelee
tiedot laskevasti. Allaolevassa kuvassa nakyvét viesti-ikkunan tarkeimmét osat.

Viestin tila Lahettidja Péivays Viestin koko  Otsikko

\ \

& Inbox [<Dominant:]

= : 4 -
- Wiatti Masa 08:34 11,6 2002 2 %
@ \ hatti Masa 03:34 1162002 2 % Fuvd:
\ Matti Masa 03:32 11.6.2002 & g?\TB
Viestissa liite

) Tuhotiu
Uusi Vastatiu
Luetiu Viilitetty eteenpiin

Eudora-ikkunan alaosassa on vielatilatietoikkuna (5), jossa nékyva mm. virhellmoitukset. Kaikki
edelldmainitut ikkunat voidaan sulkea toisistaan riippumatta. Ikkunat saa nékyviin Tools-valikosta.

Alla olevassa kuvassa ndkyvét Eudora-ikkunan painikkeet ja niiden merkitykset. Avusteet-
painikkeella voi kysya mita merkitysta jollakin Eudoran painikkeella tai kent&lla on. Kysyminen
tapahtuu napsauttamalla avusteeet-painiketta, jolloin hiiren nuoleen tarttuu kysymysmerkki. Kun
kohdetta napsautetaan, avaa Eudora pienen avusteikkunan.

Viestin poisto  Lue undet viestit Kirjoita ousi viesti  Viestien selaus  Postituslistat ja yhenteet

s e
Tﬁ@@@&;@ ‘“‘fﬁ,ﬂmxm@/@ﬁ

.l.l:. ] - 3 e & -
Paikalliset postilaatikot Vastaus . Liitetiedostot Etsi viesti Tulostus  Awvusteet
Eleenpiinlahetys

3.2 Viestin lukeminen

Uudet viestit tulevat ndkyviin postilaatikkoon Inbox, kun Eudora kéy tarkistamassa postil aatikon ti-
lan médravalein. Uusia viestgja sisdltavan kansion nimi nakyy lihavoituna. Painikkeella Lue uudet
viestit voidaan laatikolla kéyda muulloinkin. Uuden viestin tila-sarakkeessa on pieni sininen pallo.
Jos viestin mukana tulee liite, nékyy liite-sarakkeessa pieni viestia kuvaava ikoni. Jos viestin esikat-
seluikkuna (Preview Pane) on kéyttssd, nakyy valittu viesti siind. Viestin voi myds avata omaan
ikkunaansa viestia kaksoisnapsauttamalla, jolloin mm. viestin tunnistetiedot nakyvét yksityiskohtai-
semmin.
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Siirto toizeen kansioon

Nivtd kaikld tunnistetiedot
Omat merkinnit viestiin
= Timo Silak':a, 14:14 6.6.20072 +0300, Kalaan
& |xf;a U g
. _ [
¥-Siewe: T Siewe 2.1
¥-Sender. mttest@imanp. uta fi (Unverified)
w-Mailer. QUALCOMM Vindows Eudara Mersion 5.1
Diate: Thu, 05 Jun 2002 14:14:54 +{1300
To: mtuen.testi@uta fi
Frorm: Timo Silakka <mtuen.testiG@uta fi=
Subject: Kalaan
H-MIME-Autoconverted: from quoted-printable to Sbit by utafi id
Hei,
Tanaan klo 15,
t. Tirmo
[~
3.3 Viestiin vastaaminen
Vlestun K/IaStaIaanR k?' "L Tino Silakkca, Re: Kalaan =lo] x|
mennolla Message-Reply r— ]| B E e | g -
ta vastaavalla tyokaluri- ||m ;l 5 jml Bj r o &l - - @
vin painikkedla. Tama ' LEE.
|dhettda vastauksen vain Ta: Tima Silakka <timo, silakka@uia fi=
" sl s e From: Mati Mass <matti. ta.fiz
viestin  lahettgéle. Ko- Cubromt ot | nassgutaf
ubjeci: Re: Kalaan
mento Message-Reply A_II Cr:
|&hettéa vastauksen kai- Bee:
kille viestin vastaanotta- Attached:
jille. At 1145 11.6.2002 +0300, you wiats -
Eudora avaa ikkunan, S0 o,
jOS% nakyy alkuperal nen Lihreks kalaan? Sanclaan sind kuwém massal
viesti pystyviivalla .
kommentoituna. Ikkunan imppa J-{
yléosassa olevia vastaan- Wors sith Mhteekki, jos vaka sais pan sntia

ottgjatietoja voi tarvitta-

muokata. Kenttien
merkitykset ovat seuraavat:
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To: viestin vastaanottgja

From: viestin |ahettgja

Cc: muut vastaanottgjat pilkulla erotettuina

Bcc: kuten edellinen, mutta vastaanottajat eivét tieda toisistaan
Attached: liitetiedostojen nimet

Ikkunassa toimivat normaalit muokkaustoiminnot (maalaus, leikkaa/liimaa). Kun viesti on vamis,
se ldhetetddn painikkeella Send. Viestista jda kopio paikallisen koneen kansioon Out, mikali kopion
ottaminen on asetettu komennolla Tools-Options-Composing Mail, valinta Keep Copies.

3.4 Viestin ohjaus eteenpain

Viesti voidaan ohjata eteenpéin toiselle vastaanottajalle komennolla Message-Forward tai tyokalu-
rivin painikkeella. TallGin viestin l&hettddna on viestin uudelleenohjagia. Komennolla Message-

3.5 Uuden viestin lahettaminen

Uus viesti |ahete-
tdan komennolla Liite litetiedostona/avattuna viestissa
Message-New T
Message tai vas- QP pots/paalla
taavalla tyokalu-
rivin painikkeella

Kopio/ei kopiota

¥Ei Matti Nasd, Re: T3

Eudora avaa sa < || Altenate = B | 9 &3 Send |
manlaisen  Tkku- - ugg ~llia|B 1 U ¥

nan kuin viestiin

vastaamisessakin

ja muutoinkin toimitaan samaan tapaan. Lahetysikkunassa on muutamia painikkeita, joilla voi sé&-
taa |ahtevéd viestia.

3.6 Viestin havittaminen

Kappal eessa Eudoran asetukset kaytiin jo 18pi tavat, miten tuhottujen viestien kanssa voi menetella.
Valittu viesti tuhotaan ndppdimella DEL, tyokalurivin painikkeella tai komennolla Message-Delete
Message. Useita viestelé voi tuhota samanaikaisesti valitsemalla ensiksi joukon ensimmaisen ja sit-
ten joukon viimeisen, ndppain SHIFT pohjassa. Kaikki néaiden kahden viestin valissa olevat viestit
tulevat myos valituiksi. Nappain CTRL pohjassa voi myds poimia useampia viesteja.
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3.7 Viestien jaottelu postilaatikoihin

Koska viestit tule-
vat aina postilaatik-
koon Inbox, e se
sovellu viestien pi-

Creatirg a maikbcs in folder "nbox
s the new mailkox

1].x]

@ =Darminant >

Eglg| Open Enter
P g Find Messages. ..

Delete Del
Renarne F2

dempiaikaiseks sii- [ees
|ytySpaI kakSI On' I ﬂﬂﬂ!llﬂh:lhhl

kin jarkevda luoda -

kansioita,  joihin (Y [ o | s |

viestit Sirretdan ai-

jonkin muun kriteerin perusteella. Jos uusi kansio halutaan
luoda postipalvelimelle, napsautetaan postilaatikkoikkunassa,

Refresh Mailbox Lisk
Resynchronize Mailbox

v

Allows Docking
Hide

haarassa <Dominant> olevaa postilaatikkoa Inbox hiiren oike-
dla ngppamella ja valitaan New. Kaikki palvelimelle luodut

omat kansiot tulevat sis haaraan <Do-
minant>-Inbox. Haaraan Eudora on myds
mahdollista luoda omia kansioita. Ne ovat
vain paikallisella konedlla €li niiden vies
tethin e paase kasiksi muilla koneilla. Pai-
kalliset kansiot eivat myosk&an ole keskite-
tyn varmuuskopioinnin piirissi. Viestit
kansioidaan joko komennolla Transfer tai ve-
tamalla hiirella viesti johonkin kansioon posti-
laatikkoikkunassa. Komento Transfer siséltéa
my6s mahdollisuuden luoda uusia kansioita
komennolla New.

Kansiointi voidaan myos automatisoida kayt-
téen suodattimia. Kaydessaan lukemassa uu-
det viedtit Eudora siirtdd ne suoraan omiin

Float In Main Window

Transfer
—=In

— Ok
— Trash

MNew, ..
—+ Roskis

— =Dorminant =

= Inbax

kansi oi hinsa annettujen ehtojen mukaisesti. Katso kappal e Suodattimet.

3.8 Liitetiedostot

+ MNew, ..
— This Mailbo

L1
—+ Timppa
— Trash

Eudoralla voi 18hettéd ja vastaanottaa tekstidokumentteja, kuvia, ohjelmia jne. liitetiedostoina siten,
etta niiden sisaltdé e muutu lahetyksen aikana. Liitetiedostoja koskevat asetukset médritelléan ko-
mennolla Tools-Options-Attachments. Kohdassa Put text attachments in body of message méaéritel-
|&an, tuleeko liitetiedoston sisdltd nakyviin suoraan vastaanottgjan viestiin. Tama on mahdollista

vain muotoilemattomilla tekstitiedostoilla. Omi-
naisuutta voi sagtédd myos viestinldhetysikkunan
painikkeella. Painikkeen on oltava pohjassa, jotta
liitteet lahtisivét erillisinatiedostoina.

Liitetetiedosto otetaan viestiin mukaan komennol -
la Message-Attach File tai tyokalurivin painik-
keella. On myds mahdollista vetéa tiedosto hiirel-

Ce:
Bec:

To: timo.silakka
From: Matti Masd <matti. nasa@@uta. fiz
Subject: Tasa sulle lite

Attached: CATilap\Liitetiedosto txt;

12
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|& Eudoran viestinléhetysikkunaan. Komento avaa va-
lintataulun, jonka kautta tiedosto etsitéan. Liitetiedosto

Subject: Tasa sulle lite

e tule nakyviin tekstinkirjoitustilaan, vaan viestin ot- Soom mara,
sikkotietojen kohtaan Attached tulee nakyviin liitetie- Saat litteen.
doston nimi hakupolkuineen. Samaan viestiin voi liittéa t. Tirnppa

useita liitetiedostoja.

. . .. . . A Liitetindnstn tot
Kun postilaatikkoon tulee liitteen sisdltéva viesti, n& Copy

kyy viestin otsikkotiedoissa pieni liitettd kuvaava ikoni.

Kun viesti avataan, on siina liitetiedoston nimi ja kuva- ;:'p"l':':” k
ke ohjelmasta, jolla liite avataan. Jos hiiren nuolen siir- N

téd kuvakkeen padlle, nayttdd Eudora paikallisen ko- Formard

neen kansion, johon liite avattaessa kopioidaan posti- Rediredt

pavelimelta. Jos liitetta e ole avattu viestista, e se :

ole viela tassd vaiheessa kokonaan kopioituneena EZTSFD'E‘:EE

paikalliseen koneeseen, joten sitd el siisvoi avatare-

Send ko Browser

surssienhallinnan kautta. Avaaminen tapahtuu joko
kaksoisnapsauttamalla liitetiedostoa tai napsauttamalla
sita hiiren oikealla ngppamella

Open Atkachrment With. ..
Save Atkachment As...
Explore Attachment
Copy Atkachment, ..
Delete Attachment. ..

Delete

= Liitetiedosto.txt

diprogram
filestqualcommteudoraSiimapidominant 1jinbos atkachiLiketiedosto, bk

Tama avaa valikon, jossa komennolla Open Atttachment With voidaan valitaohjelma, jollaliite ava
taan. Komennolla Save Attachment As voidaan liite tallettaa paikalliselle koneelle tai verkon koti-
hakemistoon ja avata sielta mydhemmin. Tdma onkin suositeltavin tapa, koska liitetiedostot
saattavat kuluttaa postikiintion nopeasti loppuun. Komento Delete-Attachment poistaa liitteen
viestistd, mutta el havité itse viestid. Komento Explore Attachment avaa liitetiedostokansion resurs-
sinhallintaan.

Valtaosa tietokoneviruksista tulee liitetiedostojen mukana. Yliopistolla on ké&ytdssa postipalve-
limilla ohjelmisto, joka poistaa virukset seka tulevista etta ldhtevista viesteista. Tastd huolimatta
my06s yksittdiset koneet on hyva suojata. Tietokonekeskuksen ohjelmistojakelusivuilta voi kayda
kopioimassa ilmaisen F-Secure Antivirus virustorjuntaohjelmiston. Jakelussa on myds oma versio
kotik&yttoon. Liitetiedostojen kasittel yssa on myds hyva muistaa muutamia asioita:

« Al4a avaa epamadraisia liitetiedostoja. Liite voi tulla tutustakin osoitteesta, koska virukset
voivat vaarentaa | ahettdj atiedot.

« Alaavaa liitetts, jonka tiedostopaétteend on .PIF, .EXE, .VBS, .BAT, .COM. Naméa tiedos-
tot ovat suoritettavia ohjelmiatai komentojonoja.

» Vétaturhien liitteiden lahetystd. Lyhyet tekstitiedostot voi avata |éhetysvaiheessa itse vies-
tiin. Tdma tapahtuu ottamalla painike Text as Attachment pois paalta liitetta | dhetettaessa.

* Wordin dokumentit on suositeltavaa |&hettdd RTF-muodossa.
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3.9 Osoitekirja

Eudoralla voi tallettaa osoitekirjaan osoitteita tai lisdtd siihen omia postituslistoja ja lyhenteitéa.
Osoitekirja otetaan kayttoon komennolla Tools-Address Book tai tyokalurivin painikkeella Address
Book. Komento avaa valintataulun, jossa nakyvét olemassaolevat listat jalyhenteet.

<% Address Book i [m] 4
Yiew By INicknamE j Micknarne: ITimppa [™ Fiecipient List
EE] Eudara Micknames Perzonal | Home I ok I Other I Mates I

e M Jaska
- Timi Full Marme: |Timn Silakka
L
Firzt M arme: Last Mame:
Tirno = | |Silakka
Thiz nickname will expand to the fallowing addreszes:
timo. silakka@uta fi
Hew | Del | Mew Book |
To | Cc | Beoo: |

< Address Book |5 Directory Services

| €3 Fiters | % Fiter Report | [@] Link History |

Uus

lyhenne luodaan painikkeella New. Ikkunan oikean puoliskon kenttiin sy6tetdan tarvittavat

tiedot. Kenttdan This nickname will expand...tulee vastaanottajan séhkopostiosoite. Jos kyseessé on
postituslista, kirjoitetaan osoitteet toisistaan pilkulla ero-
tettuina. Selkeyden vuoksi osoitteet olisi hyva kirjoittaa
alekkain, osoite per rivi. Vainta Recipient list liséa ly-
henteen listaan, joka néakyy mm. komennolla Message-

New Message To.

Kun lista on vamis, suljetaan osoitekirja ja vastataan
myontavasti Eudoran listan tall ettamista koskevaan kysymykseen. Kun listaatai |yhennetté halutaan
kayttda, kirjoitetaan se viestin |8hetystilassa viestin vastaanottajakenttdan. Jos lyhenteen tai listan

nimea kaksoisnapsautetaan osoitekirjassa, kaynnistéa Eu-
dora viestinldhetyksen ja lisda vastaanottajaksi napsautetun
nimen. On myds mahdollista valita lyhenteen nimi ja pai-
naa jotakin painikkeista, jolloin listassa aktiivisena oleva

nimi kopioituu painikkee la valittuun kenttéan.

Mew Message To

Forward To
Redirect To

Tiirni

Viesteista voi my6s poimia tietoja osoitekirjaan komennolla Special-Make Address Book Entry.

14
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3.10 Suodattimet

Eudorassa on

mahdollista. més (Erkees =100 x|
rlte“a SJOdaItI- =i Froim lmo akshka Match

mia, jOIden mu- o= TomikciotukEa R ¥ Ircoming [ [Quigong [ Manual

kaan. _saapuvat Heades: [From |

viestit jaotellaan [corteinn 7] fimc. stk

automaatti sesti

omiin kansioihin £ =l

V|e§|n Slsa”Oﬂ Hsghai |"|-J|| j
perUStee”a' |cc|'|a s :J |l.l."'.l

Suodattimen ra- i _

kentammen on | =9 Transher To j | Trrppa ]
periaatteessa yk- | mone =

sinkertaista. Hemsw | Hiamaone | | Mone j

Méadrittely  teh- = E -

d&8n komennolla G s Bosh. | B Direchory Sanices 00 Filers |08 File Fipot Lisk Hicry |
Tools-Filters.

Komento avaa
valintataulun, jossa nakyvét jo kayttssa olevat suodattimet. Tarkastellaan esimerkkikuvassa valittua
suodatinta From:timo.silakka, jonka tarkoituksena on siirtda kaikki Timo Silakan |ahettamét viestit
kansioon Timppa.

Valintataulun osassa Match, méritelléén hakuehdot ja osassa Action kerrotaan, mita hakuehdot
tayttaville viesteille tehddan. Kohdassa Incoming méaritel|8an, ettd kyseessa on tuleva viesti. Ken-
tassa Header kerrotaan, mita tietoa tulevasta viestista tarkastellaan. Muut vaihtoehdot selviavét ala
olevasta kuvasta (vasen). Kentéssa Contains méaritel1&an, etta tarkasteltava kentté (From) sisdltéa
tietyn tekstin. Muut kentén mahdolliset arvot nékyvét allaolevasta kuvasta (toinen vasemmalta). Et-
sittéva teksti kirjoitetaan kentdan Contains oikealla puolella olevaan kenttéan. Tassa esimerkissa et-
sdhkopostitunnus, cctisi. Kohdassa Action, toimenpidekentassa Transfer To, kerrotaan, ettd hakueh-
don téyttaneet viestit sirretédén ja kohdepostilaatikko valitaan Transfer To -

kentan oikealle puolelle ilmestyvalla painikkeella. Eudoran ilmaisversiossa | =|

toimenpiteiden médréa on rgjattu (ndkyvét valikossa harmaana). Hons
Mk Proaiy
Wisbs Subgeci
Header: I j Iu:u:untains j
. [doesn't contain .
1
iz hiot
startz with
atny Headers ends with
«Bodys appears
atny B ecipients doesn't appear LogsTa
gPerzonality: intersects nickname w Trarafer T

BepHeu
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3.11 Allekirjoitusteksti

Komennolla Tools Signature voi tehda allekirjoitustekstin, joka tu-
lee automaattisesti jokaisen lahetettdvan viestin loppuun. Eudoran
mainosversiossa on mahdollista kayttéa kahta erilaista allekirjoi-
tusta, Standard ja Alternate. llmaisversiossa on kéyt0ssa vain

Sandard.

Komento avaa nakyviin postilaatikkoikkunaan molemmat vaihto- 8| a & = 3]
ehdot. Kaksoisnapsauttamalla nimea voidaan teksti kirjoittaa ikku-

nan oikeaan puoliskoon avautuvassa ikkunassa. Kun teksti on

valmis, suljetaan ikkuna ja vastataan myontévasti Eudoran tekstin tallettamis-
ta koskevaan kysymykseen. Allekirjoituksen voi valitata kykytked pois paal-

té viestinldhetysikkunan pudotusvalikossa.

Altemate

Standard

3.12 Eudor an kaytto usealla postitunnuksella

Eudorassa on mahdollista kéyttéad samanaikaisesti use-
ampia postitunnuksia, yhdessd ja samassa Eudora
ikkunassa. Tama mahdollistaa sen, ettd sama henkil
voi lukea omia henkil6kohtaisia viestejdan omalla posti-
tunnuksellansa seka lukea esim. ainelaitoksen viralista
postilaatikkoa laitoksen omalla tunnuksella. Han voi
lahettéd viestgja normaaliin tapaan omalla tunnuksal-
lansa, mutta my6s halutessaan laitostunnuksella, jolloin
ndiden viestien lahettgétiedoissa e nday hanen omia
henkilokohtaisia tietojansa. Useamman kayttd tunnuk-
sen samanaikainen kaytto toimii vain Eudoran mainosti-
lassatai kaupallisessatilassa

Toisen postitunnuksen tietojen syottamiseks valitaan
ensiksi postilaatikkoikkunassa vdlilehti Personalities.
Vahtoehtoisesti kdy myts komento  Tools
Personalities. Napsautetaan hiiren oikealla ndppdimell&
Personalities -ikkunaan ja valitaan ponnahdusvalikosta
komento New. Taman jalkeen avautuvasta Account Set-

Eil= Edt Madbog Messsgs Tansies Speosl Jo

‘ﬁ%%—f&ai

el I -
R |

Eeigcig
SEEE e

tings -ikkunasta kannattaa valita alin kohta, Skip directly to advanced account setup, jolloin kaikki
tarvittavat tiedot voi sy6ttéa yhdessa ikkunassa. Tiedot syOtetédén samalla tavalla kuin ohjeen alussa

on kerrottu.

Lopuksi painetaan OK, jolloin Eudora kysyy tdman uuden tunnuksen salasanaa ja kdy lukemassa

nat.
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Tunnuksen ominaisuuksia voi mydhemmin muuttaa napsauttamal -
la sitd Personalities -ikkunassa hiiren oikealla ngppamell&javalit-
semalla ponnahdusvalikosta komennon Properties. Tunnuksen tie-
dot voidaan poistaa samaisesta valikosta komennolla Del ete.

Tunnuksen lisdédmisen jalkeen postilaatikkoikkunaan tulee ndky-
viin my6s uuden tunnuksen postilaatikko. Sité voi kayttéa samaan

tapaan kuin henkilokohtaista, haarassa <Dominant> olevaa posti-

laatikkoa. Sinne voi siis mm. luoda kansioita. Eudora lukee kaikki-
en tunnuksien postilaatikoita samalla kertaa.

Perzona | Account
@'<Dumlnant> cemanaiEine
FT Tietokonek...  mittest@imap.
KN I i

EIESE]:

Postia | 8hetettdessi tai viestiin vastattaessa on aina valittava, milla
tunnuksella viesti |ahetetdan. Valinta tehdaén viestinkirjoitusikku-

nassa panikkeesta FROM, joka avaa listan Eudoraan maaritellyista
kayttdj atunnuksista.

_Eg:l_ <Dumlnant>
B~ EE Inbox

@ Tietokonek eskus
EE Inbox

s @&
¥Ei Mo Recipient, No Subject H=]
I II Standard "" MIME IHEI_I_I__UI_ B | - | |@ Send

s |B F U® 1| 2 E (ke @ |||

To: |
Matti Masd <ccmanai@uta. fiz
+  <Dominant:
Tietokonekeskus
Bec:
Attached:
=
| -

Eudoraan méaaritellyt suodattimet ja osoitekirja ovat yhteisia kaikille tunnuksille.
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